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Palvelusihteerin toimi teknisissä palveluissa

143/01.01.01/2020

TEKLA 06.08.2020 § 76

Palvelusihteeri Anne Stjerna siirtyy syyskuun alusta hoi ta maan
teknisten palveluiden toimistosihteerin virkaa.

Palvelusihteerin tehtäviin kuuluu mm. teknisten palveluiden os to las-
ku jen käsittelyyn ja laskutukseen liittyvät tehtävät, ra ken ta mis il moi-
tus ten laatiminen, varastokirjanpidon hoi ta mi nen, avustaminen
erilaisten päätösten ja talousarvion val mis te lus sa sekä
palkanlaskennan valmistelevat tehtävät ja ar kis ton hoi to yhteistyössä
toimistosihteerin kanssa.

(Valmistelija: Vesa Savolainen p. 044-4456 146)

Tekninen johtaja: Tekniset palvelut pyytää kau pun gin hal li tuk sen
lupaa asettaa teknisten palveluiden palvelusihteerin toi mi ulkoiseen
hakuun.

Tekninen lautakunta: Hyväksyttiin.


